○○○○年○○月○○日

株式会社○○○○○○
ご担当者様

株式会社○○○○○○
総務部　管理課　○○○○

○○○○○○のお願い

[bookmark: _GoBack]拝啓　平素より、当社の半導体事業につきまして、格別のご高配を賜り厚く御礼申し上げます。

さて、かねてよりご案内させていただきました通り、支払い期限につきまして、別紙の通り変更させていただきたいと考えております。

つきましては、ご多忙中のところ誠に恐縮ではございますが、別紙の｢支払い期限変更委任状｣に必要事項をご記入･捺印の上、ご送付下さいますようお願いいたします。

なお、○○○○につきましては、従来通りとなりますので、引き続きご愛顧を賜りますと幸いです。

以上、事情をご賢察のうえ、何卒ご理解を賜りますようお願い申し上げます。

敬具
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